	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации  Михайловского муниципального образования

от 12.09.2023 г.                                                                                                № 297 

г. Михайловск

О внесении изменений в Постановление Администрации Михайловского муниципального образования  от 17.07.2019 г. № 261 «Об утверждении  Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории 
Михайловского муниципального  образования»
         В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом  Губернатора Свердловской области от 27.07.2012 г. № 584-УГ «О реализации Указов Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.06.2018 г № 676 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка  разработки и утверждения административных регламентов», Уставом Михайловского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Внести изменения в Постановление Администрации Михайловского муниципального образования  от 17.07.2019 г. № 261 « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории Михайловского муниципального образования: 

П.10. Административного регламента «Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Михайловского муниципального образования», читать в следующей редакции:

«Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим  на территории Михайловского муниципального образования»


2. Опубликовать настоящее постановление в газете  «Муниципальный Вестник» и на официальном сайте Администрации Михайловского муниципального образования.  


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля Главы Администрации Михайловского муниципального образования Зимину В.В.
Глава  Михайловского

муниципального образования                                                                        М.В. Петухов



11. Муниципальная услуга предоставляется заместителем Главы Администрации Михайловского муниципального образования, специалистом МФЦ.

12. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не оказывается.

13. Не допускается требовать от гражданина осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
14. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешений Администрации Михайловского муниципального образования на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, либо отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

15. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня подачи заявления лицом, желающим вступить в брак, с приложением к нему всех необходимых документов, перечисленных в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

При подаче заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ срок исчисляется с момента подачи заявления заявителем в МФЦ.

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 01.01.1996, № 1, ст. 16; Российская газета, 27.01.1996, № 17);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, № 32, ст. 3301; Российская газета, 08.12.1994, № 238 - 239);

- Федеральным законом от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» (Собрание законодательства Российской Федерации, 24.11.1997, № 47, ст. 5340; Российская газета, 20.11.1997, № 224);

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822; Российская газета, 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060; Российская газета, 05.05.2006, № 95);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179; Российская газета, 30.07.2010, № 168);

- Уставом Михайловского муниципального образования;

17. Информационные материалы, образцы заявлений можно получить у заместителя Главы Администрации Михайловского муниципального образования, а также в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявлений (формы заявлений приведены в приложениях № 2 и 3 к настоящему Административному регламенту).

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, указан в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

18. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, должны быть представлены лично заявителем.

Заявление и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь четкие подписи и печати, четко напечатаны или разборчиво написаны синими или черными чернилами (пастой) от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Сведения о гражданине личного характера, указанные в заявлении, а также данные, представленные в документах, не должны противоречить данным документов, удостоверяющих личность заявителя.

19. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, формируемые в ходе межведомственного информационного взаимодействия между органами власти отсутствуют.

20. Не допускается требовать от гражданина:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

21. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- наличие противоречивых сведений в представленных документах и сведений в документах, удостоверяющих личность заявителя;

- наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление документов, указанных в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту;

- несоответствие статуса заявителя требованиям, изложенным в пункте 2 настоящего Административного регламента.

Специалист МФЦ, принимающий документы на предоставление услуги,  имеет право отказать в приеме документов в случае непредставления Заявителем полного пакета документов, указанных в приложении № 4.
23. Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в течение 10 дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 22 настоящего Административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов.
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.

В случае обращения Заявителя за предоставлением услуги в МФЦ, письмо об отказе в предоставлении услуги передается в МФЦ для последующей передачи Заявителю (в срок не позднее 25 календарных дней с момента регистрации заявления в МФЦ).
24. Услуги, получение которых необходимо и (или) обязательно для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

26. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении по вопросам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальная продолжительность приема гражданина не может превышать 15 минут.

27. Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов:

- помещения для предоставления муниципальной услуги в Администрации Михайловского муниципального образования, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности. 
Помещения в Администрации Михайловского муниципального образования и МФЦ, предназначенные для ожидания, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Кабинеты для приема заявителей и получателей муниципальной услуги оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- времени перерыва на обед;

- дней и времени приема.

Рабочее место специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.

Инвалидам обеспечивается создание следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- возможность беспрепятственного входа и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников администрации, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников администрации;

- на стоянке автотранспортных средств возле объекта  выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств, указанные места не должны занимать иные транспортные средства;

- инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и муниципальным услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения государственной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляется муниципальнай услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

Помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

28. Показателями доступности и качества услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

- соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге.

- соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги).

- отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

- создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

- наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, а также аудиоконтура (индукционной системы для слабослышащих).

Удобство и доступность получения информации гражданами о порядке предоставления муниципальной услуги.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги в администрацию лично, через многофункциональный центр либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом администрации, МФЦ осуществляется в следующих случаях:

- устная консультация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги; 

- выдача постановления о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В каждом случае заявитель взаимодействует со специалистом администрации один раз. Общая продолжительность взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
29. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Административным регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Муниципальная услуга может быть представлена при использовании универсальной электронной карты. 

Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в МФЦ при соблюдении одновременно следующих условий:

- муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 

- между многофункциональным центром и Администрацией Михайловского муниципального образования заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией Михайловского муниципального образования соглашения о взаимодействии.

Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в МФЦ по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между МФЦ и Администрацией Михайловского муниципального образования соглашения о взаимодействии.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов;

- подготовка и согласование проекта постановления Администрации Михайловского муниципального образования о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

- выдача заявителю муниципальной услуги постановления Администрации Михайловского муниципального образования о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Глава 1. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

31. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение брачующихся, а также законных представителей лица, достигшего возраста шестнадцати лет, с заявлениями о выдаче разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, и документами, указанными в приложениях № 4 к настоящему Административному регламенту.  
Прием заявлений о выдаче разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, осуществляется специалистом Администрации Михайловского муниципального образования.

32. Заместитель Главы Администрации Михайловского муниципального образования, специалист МФЦ, принимающий документы, выполняет следующие действия:

- проверяет документы, идентифицирующие личность заявителя;

- проверяет правомочность законных представителей лица, достигшего возраста шестнадцати лет;

- проверяет представленные заявителем документы;

- оказывает заявителю консультационные услуги по вопросам предоставления документов, указанных в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту;

- в случае несоответствия документов требованиям, содержащимся в пункте 20 настоящего Административного регламента, отказывает заявителю в приеме документов;

- определяет право заявителя на получение муниципальной услуги;

- при наличии оснований для отказа, указанных в пункте 21 настоящего Административного регламента, отказывает в предоставлении муниципальной услуги;

- при соответствии представленных документов пунктам 20, 21 настоящего Административного регламента, принимает заявление;

- снимает копии с представленных документов (подлинники возвращаются заявителю), заверяет копии документов;

- регистрирует заявления в журнале регистрации заявлений.

Средняя продолжительность действий не должна превышать 15минут.

Результатом административной процедуры является прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги.

При подаче заявления в  Администрацию Михайловского муниципального образования ответственным за выполнение административной процедуры является заместитель Главы Администрации Михайловского муниципального образования.

При подаче заявления в МФЦ ответственным за выполнение административной процедуры является специалист МФЦ. Заявление с пакетом документов специалистом МФЦ должно быть передано в Администрацию Михайловского муниципального образования в срок, не позднее следующего рабочего дня, с момента регистрации заявления в МФЦ.

33. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов.

Заместителем Главы Администрации Михайловского муниципального образования, специалистом МФЦ, осуществляющим прием заявления, проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному приложением № 4 настоящего Административного регламента, на соответствие копий представляемых документов их оригиналам (за исключением нотариально заверенных).

Глава 2. ПОДГОТОВКА И СОГЛАСОВАНИЕ ПРОЕКТА

ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МИХАЙЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ О РАЗРЕШЕНИИ НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК ЛИЦУ,

ДОСТИГШЕМУ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ

34. Основанием для начала административной процедуры является прием заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Подготовка и согласование проекта постановления Администрации Михайловского муниципального образования о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется заместителем Главы Администрации Михайловского муниципального образования.

35. Заместитель Главы Администрации Михайловского муниципального образования в рамках административной процедуры выполняет следующие действия:

- готовит проект распоряжения Администрации Михайловского муниципального образования о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет (средняя продолжительность действия не должна превышать трех рабочих дней);

- передает на его на подпись Главой Михайловского муниципального образования (средняя продолжительность действий не должна превышать двадцати одного рабочего дня).

Результатом административной процедуры является Распоряжение Администрации Михайловского муниципального образования о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

36. Выдача заявителю распоряжения Администрации Михайловского муниципального образования о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет производится заместителем Главы Администрации Михайловского муниципального образования, специалистом МФЦ (в случае обращения заявителя в МФЦ).

В случае обращения Заявителя за предоставлением услуги в МФЦ,  распоряжение Администрации Михайловского муниципального образования о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет передается в МФЦ для последующей передачи Заявителю (в срок не позднее 25 календарных дней с момента регистрации заявления в МФЦ).

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

37. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется контроль за исполнением муниципальной услуги (далее - контроль).

38. Задачами осуществления контроля являются:

- соблюдение заместителем Главы Администрации Михайловского муниципального образования,  специалистами МФЦ настоящего Административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

39. Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

40. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся специалистом Администрации Михайловского муниципального образования, не участвующим в предоставлении муниципальной услуги, по поручению Главы Михайловского муниципального образования. По результатам проверки специалист готовит служебную записку.

41. Текущий контроль за надлежащим выполнением действий в рамках административных процедур осуществляется заместителем Главы Администрации Михайловского муниципального образования, руководителем МФЦ.
42. Заместитель Главы Администрации Михайловского муниципального образования несет предусмотренную административным и уголовным законодательством ответственность за свои действия (бездействие), а также решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНИМАЕМЫХ

(ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
43. Если заявитель считает, что решение Администрации (или) действия (бездействие) должностных лиц и (или) специалистов Администрации Михайловского муниципального образования, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

44. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;                                              


- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;                         
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами и настоящим административным регламентом;                                                                                                                          
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;  
 - отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;                                                                                                                           
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;   
 - требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:  
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначального  обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;                                              
б) наличие ошибок в документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;   
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.                                  

             45. Жалоба должна содержать:  
 - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;                                                                                                                              - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  
- сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.      

46. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Михайловского муниципального образования в сети Интернет (http://mixailovskoemo.ru/), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (https://do.gosuslugi.ru/) , а также может быть принята при личном приеме заявителя.                                                            


47. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:                           
- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;                                                                                  
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

48. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.                                                                                                                                                    49. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
  - жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;                             

- в удовлетворении жалобы отказывается.                                   
            50. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.                                                                                               
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

51. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 49 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. (Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой Михайловского муниципального образования, либо лицом, исполняющим обязанности Главы Михайловского муниципального образования на период его отсутствия. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы заявителю направляется в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения).

52. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

53. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Михайловского муниципального образования в судебном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, НОМЕРАХ КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНОВ

И ГРАФИКЕ ПРИЕМА ГРАЖДАН ЗАМЕСТИТЕЛЕМ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ МИХАЙЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
Адрес: 623080, Свердловская область, Нижнесергинский район, 
город Михайловск, ул. Кирова,22

Телефон и факс: (34398)67-033
                            (34398)67-241
        E-mail: mixalmo@rambler.ru
	График приема

	дни приема
	часы приема

	Понедельник-Четверг 

Пятница
	8.00 - 17.00
8.00-16.00

	Перерыв с 13.00 до 14.00


СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, НОМЕРАХ КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНОВ

И ГРАФИКЕ ПРИЕМА ГРАЖДАН ОТДЕЛОМ ГОСУДАРСТВЕННОГО  БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
«МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР В Г.МИХАЙЛОВСКЕ»

Адрес: 623080 г. Михайловск, ул. Кирова,55 

Режим работы: понедельник, среда-пятница: с 08:00 до 17:00
       вторник: с 08:00 до 20:00
Приложение № 2
к Административному регламенту

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О РАЗРЕШЕНИИ ВСТУПИТЬ В БРАК,

ПОДАВАЕМОГО БРАЧУЮЩИМИСЯ

                                   Главе Михайловского муниципального образования    
                                   ________________________________________

                                            (инициалы, фамилия)

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество полностью)

                                   ________________________________________

                                                (год рождения)

                                   проживающего(ей): ______________________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                             (адрес регистрации)

                                   ________________________________________

                                             (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу разрешить вступить в брак с ___________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, полностью)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями и _____________
____________________________________________________________________
(указывается причина для вступления в брак)

____________________________________________________________________. 
«__» _______________ 20__ г.                        _______________________

                                                                                 (подпись заявителя)

Приложение № 3
к Административному регламенту

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О РАЗРЕШЕНИИ ВСТУПИТЬ В БРАК,

ПОДАВАЕМОГО ЗАКОННЫМИ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМИ

                                                                      Главе Михайловского муниципального образования    
                                   ________________________________________

                                            (инициалы, фамилия)

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество полностью)

                                   ________________________________________

                                                (год рождения)

                                   проживающего(ей): ______________________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                             (адрес регистрации)

                                   ________________________________________

                                             (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу разрешить вступить в брак ____________________________________
___________________________________________________________________ ,  
(фамилия, имя, отчество лица, достигшего возраста шестнадцати лет, полностью)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями с ______________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица, полностью)

____________________________________________________________________
(указывается причина для вступления в брак)

    По отношению к лицу, достигшему  возраста  шестнадцати  лет,  желающему

вступить в брак, являюсь ______________________________________________
____________________________________________________________________
«__» _______________ 20__ г.                        _______________________

                                                                                (подпись заявителя)

Приложение № 4
к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Категория и (или) наименование 
   представляемого документа
	Форма    
представления
  документа
	Примечание

	               1                
	      2      
	            3             

	1. Заявление заявителя          
о разрешении вступить в брак    
	Подлинник    
	Заявление оформляется     
на бланке (приложение № 3)

	2. Заявление законных           
представителей о разрешении     
вступить в брак заявителю       
	Подлинник    
	Заявление оформляется     
на бланке (приложение № 4)

	3. Документы, удостоверяющие    
личность заявителя, из числа    
следующих:                      
	      -      
	Документы личного хранения

	3.1. Паспорт гражданина         
Российской Федерации <*>
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	3.2. Временное удостоверение    
личности гражданина             
Российской Федерации <*>
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	3.3. Разрешение на временное    
проживание либо вид  на жительство <*>
	Подлинник    
	Для иностранных граждан   
и лиц без гражданства     

	3.4. Военный билет, временное   
удостоверение, выдаваемое взамен военного билета <*>
	Подлинник    
	Для лиц, которые  проходят военную службу в Российской Федерации    

	4. Свидетельство о рождении     
заявителя <*>
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	5. Документы, подтверждающие    
правомочность законных  представителей заявителя,  из числа следующих:             
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	5.1. Паспорт родителей          
(усыновителей) заявителя <*>
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	5.2. Решение органов опеки и    
попечительства о назначении     
опекуном (попечителем) <*>
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	6 Документ, подтверждающий      
наличие уважительной причины    
для регистрации брака,          
из числа следующих <*>:         
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	6.1 Справка о беременности,     
выданная медицинским учреждением
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	6.2 Свидетельство о рождении    
ребенка у заявителя             
	Подлинник    
	Документ личного хранения 

	<*> Документ включен в перечень документов, предоставляемых заявителем,  
утвержденный частью 6 пункта 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»    
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